Maakuntahallituksen kokouskaytannot tulevalla valtuustokaudella

Maakuntahallitus 25.10.2021 § 132
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Tiivistelma

Selostus

Maakuntahallitus paattaa kokouskaytannodistaan tulevalle
valtuustokaudelle. Hallitus kdy asiasta evastyskeskustelun
25.10.2021 ja asia tuodaan paatettavaksi 8.11.2021 kokoukseen.

Uudenmaan liiton hallintosdanndén mukaan maakuntahallituksen
tehtavana on johtaa liiton toimintaa, hallintoa ja taloutta
tavoitetietoisesti, tuloshakuisesti seka hyvan hallinnon ja
taloudenhoidon periaatteita noudattaen.

Sujuvat ja selkeat kokouskaytannot auttavat osaltaan hallitusta
onnistumisessa tehtavassaan. Taman vuoksi uuden toimikauden
alkaessa on tarkea tuoda nakyvaksi ja sopia keskeisimmat
kokousprosesseihin liittyvat menettelyt.

Kokousaika ja -paikka

Kokoukset pidetaan maanantaisin liiton toimitiloissa alkaen klo
8.30. Kokoukset pidetaan hybridi-kokouksina, joihin
luottamushenkil6t voivat osallistua joko I&sna tai etdna. Syksyn
2021 kokoukset jarjestetaan lasnakokouksina ja hybridi-malliin
siirrytaan vuoden 2022 alusta alkaen erikseen sovittavana
ajankohtana.

Kokousaikataulu

Tuleva kokousaikataulu kasitelldan ja paivitetaan joka
kokouksessa. Aikataulu pyritaan sopimaan mahdollisimman
pitkalle. Strategiset kokoukset aikataulutetaan puoli vuotta
etukateen.

Tydskentelyalustat ja -
valineet

Maakuntahallituksen tydskentelyalustoina kaytetaan Microsoft
Teams -sovellusta seka CloudMeeting sahkdinen kokous -
sovellusta. Teamsia kaytetdan yhteydenpitoon ja tiedostojen
jakamiseen. CloudMeeting on kuntalain tarkoittaman sahkoisen
kokouksen mahdollistava sovellus, jota voidaan kayttda myos
kokousten lapivientiin. Talléin osallistujat ilmoittautuvat
l&snédoleviksi palvelussa ja mahdolliset ddnestykset suoritetaan
palvelussa sahkoisesti. CloudMeeting -palvelua kaytetaan
joulukuun kokouksesta alkaen.

Cloud Meetingin kaytdsta tehdaan ohjevideo. Lisaksi jarjestetdan
kaksi (samansisaltdista) opastustilaisuutta palvelun kaytésta.
Tilaisuuksien ajankohdat ovat (alustavasti) 22.11. ja 24.11. klo
8.30-9.15.

Hallituksen jasenille hankitaan kannettavat tietokoneet /
tablettitietokoneet tyévalineiksi.

Maakuntahallituksen
strateginen kokoonpano

Hallintosdannon 114 § mukaan maakuntahallituksen varajasenilla
on lasnaolo- ja puheoikeus maakuntahallituksen strategisesti
merkittavissa kokouksissa Uudenmaan alueellisen edustavuuden
turvaamiseksi maakuntavaltuuston maarittelemalla tavalla.

Maakuntavaltuusto on paattanyt 5.10.2021 24 §, etta ne
maakuntahallituksen varajasenet, jotka edustavat alle 100 000
asukkaan kuntia kutsutaan hallituksen strategisiksi maariteltyihin
kokouksiin.




Hallintosdaannon 114 § mukaan maakuntahallituksen
puheenjohtaja paattaa, milloin kyseessa on maakuntahallituksen
strateginen kokous.

Esityslistan lahettaminen

Hallintosdanndn mukaan kokouskutsu, esityslista, liitteet ja
oheismateriaalit |ahetetaan sahkdisesti vahintaan viisi (5) paivaa
ennen kokousta, elleivat erityiset syyt ole esteena. Esityslista
lahetetaan tiedoksi maakuntahallituksen varajasenille.

Esityslistat ja poytakirjat julkaistaan Uudenmaan liiton
Sahkoisessa kokouspalvelussa.

Varajasenen kutsuminen

Esteesta ilmoitetaan sahkoisesti osoitteeseen
toimisto@uudenmaanliitto.fi, jolloin toimisto huolehtii tarvittavan
aineiston lahettdmisesta varajdsenelle

Esittely

Asioiden esittelijana toimii maakuntajohtaja. Hanen ollessa poissa
tai esteellinen, esittelijana toimii hanen sijaisekseen maaratty.

Kokousosallistujat

Maakuntahallituksen kokouksessa on lasndolo- ja puheoikeus
maakuntavaltuuston puheenjohtajalla ja varapuheenjohtajilla.

Johtoryhman jasenilla on Iasnaolovelvollisuus ja heidan on
tarvittaessa selostettava kokouksessa toimialaansa liittyvia
asioita. Lisaksi paikalla on viestintdpaallikkd. Maakuntahallitus voi
kutsua kokouksiin kuultavaksi liiton henkilékuntaa tai muita
asiantuntijoita.

Kokouksesta tiedottaminen

Maakuntahallituksen paatoksista tiedotetaan medialle
sahkdpostilla, yhteistydkumppaneille liiton verkkosivuilla seka
uutiskirjeessa heti kokouksen jalkeen.

Poytéakirjan tarkastaminen

Pdytakirja allekirjoitetaan sdhkoisesti.

Poytakirjan nahtavillaolo

Maakuntahallituksen kokouspdytakirja on nahtavilla liiton yleisilla
verkkosivuilla viimeistaan kokousta seuraavan viikon torstaina.

Otto-oikeuden kayttaminen
viranhaltijoiden paatoksiin

Hallintosaannon mukaan maakuntahallitus, maakuntahallituksen
puheenjohtaja ja maakuntajohtaja voivat ottaa
maakuntahallituksen kasiteltdvaksi asian, joka on hallintosdannon
nojalla siirretty maakuntahallituksen alaisen viranhaltijan
toimivaltaan ja jossa asianomainen viranhaltija on tehnyt
paatdksen. Viranomaisen on ilmoitettava tehdyista ottokelpoisista
paatdksista neljan paivan kuluessa paatdksen allekirjoittamisesta.

Viranhaltijoiden tekemat paatdkset ovat maakuntahallituksen
jasenten luettavissa luottamushenkildiden Teams-tiimissa heti
niiden allekirjoittamisen jalkeen. Kunkin viikon perjantaina
maakuntahallituksen puheenjohtajalle ja maakuntajohtajalle
lahetetaan lisaksi sahkopostilla tiedoksi kuluneen viikon aikana
tehtyjen paatdsten otsikot.

Hallintosdanndn 21 § mukaan maakuntahallitus ei kayta otto-
oikeuttaan
— alaisensa viranomaisen paatoksiin tai lausuntoihin, joissa
viranomaisella ei lakiin, asetukseen tai kunnalliseen
virkaehtosopimukseen perusten ole harkintavaltaa
— henkildst6a tai liiton toimiston organisointia koskeviin
paatoksiin lukuun ottamatta paatoksia, jotka on
hallintosdannossa saadetty maakuntahallituksen
tehtavaksi.

Kaksikielisyys

Uudenmaan liitto on kaksikielinen. Liiton toimistokieli on suomi,
niin kuin myds maakuntahallituksen kokouskieli.
Hallintosdaanndssa maaritellaan ruotsiksi kdannettavat asiakirjat,
joita ovat mm. maakuntavaltuuston esityslistat, poytakirjat ja
tarkeimmat liitteet seka tiedotteet. Maakuntajohtajalla on oikeus
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paattaa kielilaissa edellytettya laajemman ruotsinkielisen palvelun
tarjoamisesta.

Hallintosaannon 44 § mukaan maakuntahallitus seuraa ja edistaa
kielellisten oikeuksien toteutumista liiton toiminnassa ja raportoi
niiden toteutumisesta maakuntavaltuustolle valtuustokausittain.

Sidonnaisuuksien
ilmoittaminen

Kuntalain (410/2015) mukaan tiettyjen kunnan
luottamushenkildiden ja viranhaltijoiden on ilmoitettava julkisesti
sidonnaisuuksistaan. Sidonnaisuusilmoitus tehdaan
tarkastuslautakunnalle, joka saattaa ilmoitukset valtuuston
tiedoksi. Sidonnaisuusilmoitukset muodostavat
sidonnaisuusrekisterin, johon sovelletaan voimassa olevaa
tietosuojasaantelya. Sidonnaisuusrekisteri julkaistaan yleisessa
tietoverkossa. Rekisterin pitdjana kuntayhtyma on vastuussa siita,
ettd sidonnaisuusrekisteri on ajan tasalla ja ei sisalla virheellista
tietoa.

[Imoitusvelvollinen on itse vastuussa sidonnaisuusilmoituksen
tekemisesta. Sidonnaisuusilmoitus on tehtava kahden kuukauden
kuluessa siita, kun henkilo on valittu tehtavaansa. Henkilon on
ilmoitettava viivytyksetta sidonnaisuuksissa tapahtuvat muutokset.

Maakuntahallituksen jasenille ja varajasenille Iahetetdan kutsu
sidonnaisuuksien ilmoittamiseksi sahkodpostilla maanantaina
25.10.2021 maakuntahallituksen jarjestaytymiskokouksen jalkeen.

Kokouspalkkiot ja
ansionmenetyskorvaukset

Kokouspalkkiot maksetaan neljannesvuosittain maalis-, kesa-,
syys- ja joulukuun lopussa voimassaolevan palkkiosdannon
perusteella.

Maakuntahallituksen jasenilla on oikeus
ansionmenetyskorvaukseen palkkiosaanndén maarittamalla tavalla.
Ansionmenetyskorvauksia maksetaan joka kuun lopussa.

Luottamushenkildiden
assistenttipalvelut

Kaytannon kokousjarjestelyihin liittyvat tehtavat on keskitetty
yhdelle assistentille. Talla palvelumallilla on haluttu luoda
helppoutta ja yhdenmukaisuutta yhteydenpitoon
luottamushenkil6asioissa. Talla hetkella ko. assistenttina toimii
Anu Lampi, anu.lampi@uudenmaanliitto.fi puh. 040 351 3724.

Paatosesitys:

Maakuntahallitus paattaa

Paatos:

merkita asian tiedoksi
kayda asiasta evastyskeskustelun.

Maakuntahallitus paatti esityksen mukaan.

Lisatiedot:

Vastuujohtaja Inka Tikkanen
Asiantuntija Liisa Setala
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