EU-tasolle suunnattu Uudenmaan TKI-toiminnan ja yhteistyon 3.4.2023
strateginen konseptointi / Tarjouspyynnon liite 9

Liite 9; Saavutettavuusvaatimusten huomiointi

Kirjallisissa lopputuotoksissa tulee kayttaa Uudenmaan liiton Word ja PowerPoint -
mallipohjia erikseen sovittavalla tavalla. Selvitys julkaistaan Uudenmaan liiton julkaisusarjan
raporttina.

Lopputuotokset tulee laatia digipalvelulain saavutettavuusvaatimukset huomioon ottaen. Laki
edellyttad, ettéd julkishallinnon toimijana Uudenmaan liitto tuottaa sisaltonsa verkkopalveluun
saavutettavassa muodossa.

Ohjeet saavutettavan Word-tiedoston tekoon |6ydat saavutettavasti.fi-sivustolta.
Tarkeimpéana seuraavat:

o Kayta otsikkotyyleja johdonmukaisesti edeten aina suurimmasta pienempaan.
H1>H2>H3 Kun teet luetteloita, kayta aina luettelotyylia.

o Lisaa kaikille raportin kuville, kaavioille ja infografiikoille vaihtoehtoinen teksti,
jossa tiivistat kuvan sisaltéman informaation 1-3 virkkeeseen. Jos kuvan/kaavion
siséltd on selitetty leipatekstissa tai kuvatekstissa, voit kirjoittaa tAman
vaihtoehtoiseen tekstiin. Esimerkiksi: "Pylvasdiagrammi, jossa liike ja
toimistorakennusten kerrosala vuonna 2019. Kuvan sisalt6a on avattu
tekstissa." Jos kyseessa on pelkka kuvituskuva, joka ei sisalla informaatiota,
merkitse kuva koristeelliseksi.

¢ Nimea linkit kuvaavasti ja johdonmukaisesti. Jos raportti sisaltda linkkeja
videomateriaaliin, tulisi videon olla, jos mahdollista, tekstitetty.

e Luo raportin rakenteesta selkea ja helposti silmailtava, ja kirjoita mahdollisimman
hyvaa ja selkeaa kielta.

¢ Viimeistele asiakirjan ominaisuudet Tiedosto-valikon Tiedot-kohdassa. Lisda
asiakirjalle otsikko ja tekija.

Edella mainittujen vaatimusten lisdksi PowerPoint-tiedossa taytyy tehda seuraavat:
e Laita jokaiselle dialle on otsikko.
o Maarittele elementtien lukemisjarjestys Tarkista helppokayttoisyys -valikon
kautta.

Tarkemmat ohjeet saavutettavan PowerPoint-tiedoston tekoon |16ydét saavutettavasti.fi-
sivustolta.

Uudenmaan liitto tarkistaa tiedostojen saavutettavuuden hyvaksymisvaiheessa ja
antaa tarvittaessa palautteen saavutettavuuskorjauksista.

Lisatietoja digipalvelulaista
ja saavutettavuusvaatimuksista www.saavutettavuusvaatimukset. fi.



https://www.saavutettavasti.fi/saavutettavat-asiakirjat/word/
https://www.saavutettavasti.fi/saavutettavat-asiakirjat/powerpoint/
https://www.saavutettavasti.fi/saavutettavat-asiakirjat/powerpoint/
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